
 

 

 

 

ประกาศ สถานีตํารวจนครบาลจรเขนอย 

เรื่อง การจัดการทรัพยสินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง 

และสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดจีราจร 

……………………. 

ดวย สถานีตํารวจนครบาลจรเขนอย มีความมุงม่ันในการบริหารและจัดการจัดการทรัพยสิน ของราชการ 

ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพ่ือให มีการจัดเก็บ การเบิก 

จาย นําไปใชในการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีตํารวจ เปนไปอยางโปรงใส มีประสิทธิภาพ คุมคา และเกิดประโยชน

สูงสุดในเชิงภารกิจของสํานักงานตํารวจแหงชาติ 

ในการนี้ จึงไดกําหนดจดัทํามาตรการจัดการทรัพยสินของราชการ ของบริจาค และการ จัดเก็บของกลาง 

และสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพ่ือเปนแนวทางปฏิบัติในการจัดการ ทรัพยสินของราชการและของ

บริจาคสําหรับใหเจาหนาท่ีตํารวจถือปฏิบัติโดยท่ัวกัน 

ขอ ๑ ประกาศฉบับนี้ 

     “ สถานีตํารวจนครบาลจรเขนอย” หมายความวา สถานีตํารวจนครบาลจรเขนอย 

     “พัสดุ” หมายความวา วัสดุ ครุภัณฑของ สถานีตํารวจนครบาลจรเขนอย ท่ีมีไวเพ่ือใชรวมกัน เพ่ือ

ประโยชนของทางราชการ 

     “ของบริจาค” หมายความวา เงินหรือพัสดุท่ีมีผูมอบใหแก สถานีตํารวจนครบาลจรเขนอย เพ่ือใชใน

กิจการของ สถานีตํารวจนครบาลจรเขนอยโดยระบุวัตถุประสงคไวชัดเจน 

     “วัสดุ” หมายความวา สิ่งของท่ีมีลักษณะโดยสภาพไมคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ การใชงานไมนาน 

สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 

     “ครุภัณฑ” หมายความวา สิ่งของท่ีมีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ การใชงานนาน 

ไมสิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 

     “ผูยืม” หมายความวา  สถานีตํารวจนครบาลจรเขนอย หรือเจาหนาท่ีของ สถานีตํารวจนครบาลจรเข

นอย 

     “ผูใหยืม” หมายความวา ผูมีอํานาจอนุมัติใหยืม 

     “ผูมีอํานาจอนุมัติใหยืม” หมายความวา หัวหนาสถานีผูใหยืม หรือหัวหนางานพัสดุหรือเจาหนาท่ีอ่ืนท่ี

หัวหนาสถานีผูใหยืมมอบหมาย      

/“ของกลาง” หมายความวา… 



-๒- 

          “ของกลาง” หมายความวา คือ วัตถุใด ๆ หรือทรัพยสิน ซ่ึงตกมาอยูในความคุมครอง ของเจา

พนักงาน โดยอํานาจของกฎหมายหรือโดยหนาท่ีในทางราชการ และไดยึดไวเปนของกลางเพ่ือพิสูจน ในทางคดี หรือ

เพ่ือจัดการอยางอ่ืนตามหนาท่ีราชการ 

ของกลาง แบงออกเปน ๒ ประเภท คือ 

      - ของกลางในคดีอาญา ไดแก ของกลางท่ีเก่ียวของตองจัดการทางคดีอาญา เชน ของท่ีบุคคลมีไว หรือ

ใชเปนความผิด หรือเปนของท่ีใชเปนหลักฐานพิสูจนความผิด 

      - ของกลางอยางอ่ืน คือ ของกลางท่ีไมเขาอยูในลักษณะของกลางในคดีอาญา เชน ของท่ีเก็บตก หลน 

หลุด ลอยไหลได เปนตน (ขอบังคับการเก็บรักษาของกลางกระทรวงมหาดไทย พ.ศ.๒๔๘๐ ลักษณะ ๑ ขอ ๔, ขอ ๕) 

      “สํานวนการสอบสวน” หมายความวา บรรดาสรรพเอกสารทุกชนิดท่ีเก่ียวของกับคดีท่ี พนักงาน

สอบสวนไดรวบรวมไว เชน บันทึกคําใหการผูท่ีพนักงานสอบสวนหรือเจาพนักงานอ่ืนเปนผูทํา เอกสารท่ียื่นเปนพยาน 

คํารองทุกขหรือคํากลาวโทษท่ียื่นตอเจาพนักงาน เพ่ือประสงคทราบขอเท็จจริงและ พฤติการณตางๆ อันเก้ียวกับ

ความผิดท่ีถูกกลาวหาเพ่ือท่ีจะรูตัวผูกระทําความผิดและพิสูจนใหเห็นความผิดหรือ ความบริสุทธิ์ของผูตองหา 

      “สํานวนการสอบสวนคดีอาญาท่ัวไป” หมายถึง สํานวนการสอบสวนคดีท่ีกลาวหาวา ผูใดกระทํา

ความผิดตามประมวลกฎหมายอาญา และกฎหมายอ่ืนท่ีมีโทษทางอาญา ยกเวนคดีจราจรทางบก 

      “สํานวนคดีจราจรทางบก” หมายถึง สํานวนการสอบสวนคดีท่ีกลาวหาวาผูใดขับรถ ในทางโดยประมาท

เปนเหตุใหเกิดอันตรายแกชีวิต และหรือทรัพยสินของผูอ่ืนซ่ึงเปนความผิดตาม พระราชบัญญัติจราจรทางบก พ.ศ.

๒๕๒๒ มาตรา ๔๓ แกไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติจราจรทางบก (ฉบับท่ี ๑๓) พ.ศ.๒๕๖๕ และมาตรา ๗๘ 

ประมวลกฎหมายอาญา มาตรา ๓๙๑ มาตรา ๓๐๐ และมาตรา ๒๙๑ 

     “สํานวนชันสูตรพลิกศพ” หมายถึง สํานวนการสอบสวนชันสูตรพลิกศพ ท่ีได ดําเนินการตามประมวล

กฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา มาตรา ๑๕๐ ซ่ึงไมใชสํานวนคดี เพียงแตใหนํา บทบัญญัติวาดวยการสอบสวนตาม

ประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญามาใชโดยอนุโลม 

      “สํานวนไมปรากฎวาผูใดเปนผูกระทําความผิด” หมายถึง สํานวนคดีท่ีไมปรากฎวา ผูใดเปนผูกระทํา

ความผิดตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา มาตรา ๑๔๐(๑) รวมท้ังคดีท่ีไมรูจักชื่อ ชื่อสกุล และมีตําหนิ

รูปพรรณไมเพียงพอท่ีจะเขียนภาพเหมือนผูกระทําความผิดเพ่ือขอใหศาลออกหมายจับได 

      “สํานวนคดีรูตัวผูกระความผิด” หมายถึง สํานวนคดีท่ีรูจักชื่อ ชื่อสกุล หรือรูจักชื่อแต ไมรูจักชื่อสกุล 

หรือไมรูจักชื่อสกุล แตมีตําหนิรูปพรรณเพียงพอท่ีจะเขียนภาพเหมือนผูกระทําความผิด เพ่ือขอใหศาลออกหมายจับได 

ขอ ๒ นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและ การบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ใหเจาหนาท่ีตํารวจใน สถานีตํารวจนครบาลจรเขนอย ถือปฏิบัติ ดังนี้ 

           ๑. การยืมพัสดุหรือนําพัสดุไปใชในกิจการใด ๆ ตองเปนไปเพ่ือประโยชนของทางราชการ โดยผูใหยืมตอง

คํานึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุมคา และเกิดประโยชนสูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ การใหยืมดวย 

       ๒. ผูใหยืมตองจัดใหผูยืมทําหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร ตามแบบฟอรม 

ท่ีกรมบัญชีกลาง หรือสํานักงานตํารวจแหงขาติ กําหนดทุกครั้ง  

  

 

/๓. ผูใหยืมตองกําหนดระยะเวลา… 



-๓- 

       ๓. ผูใหยืมตองกําหนดระยะเวลาสงคืนพัสดุโดยปกติพึงกําหนดใหสอดคลองกับเหตุผล ความจําเปนใน

การใชพัสดุท่ียืมนั้น ท้ังนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดสําหรับการยืมแตละคราวไมควรเกิน ๑ เดือน นับจากวันท่ียืม หรือ

ระยะเวลาท่ีสํานักงานตํารวจแหงชาติกําหนด แตหากมีความจําเปนอาจขอขยายระยะเวลา การยืมตอไปได โดย

ดําเนินการใหมีหลักฐานการยืมท่ีครอบคลุมระยะเวลายืมท่ีขยายออกไป โดยนําขอ ๒ มาใช โดยอนุโลม 

     ๔. กรณี พัสดุท่ียืมเกิดชํารุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการ แกไขซอมแซมใหคง

สภาพเดิมโดยเสียคาใชจายของตนเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ และคุณภาพอยางเดียวกัน 

หรือชดใชเปนเงินตามราคาท่ีเปนอยูในขณะยืม  

       ๕. เม่ือครบบกําหนดยืม หากผูยืมยังไมสงคืนพัสดุท่ียืมไป ใหผูใหยืมหรือเจาหนาท่ี ท่ีไดรับมอบหมายจาก

ผูใหยืมติดตามทวงพัสดุท่ีใหยืมไปคืนภายใน ๕ วัน นับแตวันครบกําหนด 

ขอ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง เม่ือพนักงานสอบสวนไดรับของกลางในคดีอาญา-จราจร มาแลว 

พนักงานสอบสวนจะดําเนินการจดรูปพรรณสิ่งของลงในประจําวันคดีอาญา และ สมุดยึดทรัพยของ กลาง แลวเขียน

เลขลําดับท่ียึดทรัพยติดไวกับของกลาง แลวสงมอบใหผูท่ีมีหนาท่ีเก็บรักษาของกลางประจํา สถานีตํารวจนครบาล

จรเขนอยและมีการดําเนินการกับของกลางดังตอไปนี้ 

     - เม่ือท่ีมีหนาท่ีเก็บรักษาของกลางไดรับของกลางมาแลว จะดําเนินการลงบันทึกสมุด ควบคุมของกลาง

ประจํา สถานีตํารวจนครบาลบางรัก ออกเลขควบคุมของกลาง ใสซองเก็บของกลาง และนํา เก็บรักษาใน ตูเก็บของ

กลางท่ีมีการปองกันการสูญหาย และรีบดําเนินการนําของกลางในคดีท่ีตองตรวจพิสูจน ไปสงตรวจพิสูจนโดยเร็ว เชน 

ของกลางท่ีเปนยาเสพติด , อาวุธปน ตองนําสงกองพิสูจนหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ และรับรองวาเปนของกลางท่ีมีหรือ

ใชในการกระทําความผิดจริง สวนของกลางชิ้นใหญเชน รถยนต รถจักรยานยนต จะทําเชนเดียวกันโดยจะติด

สติ๊กเกอรใหทราบวาเปนรถของกลาง และนําเก็บในบริเวณหอง เก็บรถของกลางท่ีมีการปองกันการสูญหาย ซ่ึงตั้งอยู

บริเวณพ้ืนท่ีของ สถานีตํารวจนครบาลจรเขนอย 

     ตํารวจนครบาลบางรัก ตองตรวจสอบสมุดยดึทรัพยของกลางเพ่ือทราบวาพนักงาน สอบสวนไดจัดการ 

ใหถูกตองครบถวนตามระเบียบหรือไม และทุกๆ ๖ เดือน ตองตรวจสอบสภาพของกลาง วาสภาพอยางไร เสียหาย 

หรือสูญหายไปหรือไม 

     - เม่ือคดีสิ้นสุดลงและพนักงานอัยการมีคําสั่งคืนของกลาง เจาหนาท่ีเก็บรักษา ของกลาง ตองแจงไปยังผู

มีสิทธิไดรับของกลางเพ่ือทราบ โดยผูมีสิทธิรับของกลางตองมาเขียนคํารองขอของ กลางคืน เสนอผูกํากับการ สถานี

ตํารวจนครบาลจรเขนอย เม่ือผูกํากับการอนุมัติใหคืนของกลางแลว เจาหนาท่ี เก็บรักษา ของกลางตรวจสอบความ

ถูกตองของเอกสารผูรับของกลางและรายละเอียดของกลาง จากนั้นสง มอบคืนของกลางโดยถายภาพและลง

ประจําวันไวเปนหลักฐาน กรณีคดีสิ้นสุดลงและพนักงานอัยการมีคําสั่งให ริบของกลาง เจาหนาท่ีเก็บรักษาของกลาง 

ดําเนินการเสนอผูบังคับบัญชาเพ่ือขออนุมัติขายทอดตลาดหรือทําลายแลวแตกรณี(กรณีทําลายไดแก อาวุธ

ปน ฯลฯ ) 

           - การขายทอดตลาดของกลางในคดีอาญา เม่ือทราบผูมีสิทธิไดของกลางคืน และเจาหนาท่ีเก็บรักษาของ

กลางจะดําเนินการแจงหรือประกาศใหผูนั้นทราบแลว แตผูนั้นไมมารับของกลางไป เปนระยะเวลาเกินกวา ๑ ป ให 

/ของกลางนั้นตกเปนของ… 



-๔- 

ของกลางนั้นตกเปนของแผนดินและดําเนินการขายทอดตลาด 

สวนกรณีเม่ือไมทราบวาของกลางนั้นมีผูใดเปนผูมีสิทธิไดรับคืนของกลาง เจาหนาท่ีเก็บรักษาของกลางจะ 

ดําเนินการประกาศหาของกลาง หากภายในระยะเวลา ๕ ป ไมมีผูใดมาแสดงตัวเปนผูมีสิทธิรับของกลาง ให ของกลาง

นั้นตกเปนของแผนดิน และดําเนินการขายทอดตลาด 

ขอ ๔ แนวทางการจัดเก็บสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เม่ือพนักงานสอบสวน ดําเนินการ

สอบสวนเสร็จสิ้นแลว จะดําเนินการนําสงสํานวนการสอบสวนฉบับจริงไปยังพนักงานอัยการเพ่ือ พิจารณา และนํา

สํานวนการสอบสวนฉบับท่ีเปนสําเนามอบใหกับเจาหนาท่ีธุรการคดี เพ่ือบันทึกในสารบบและ จัดเก็บ เจาหนาท่ี

ธุรการคดีมีหนาท่ีควบคุมจํานวนโดยลงขอมูลในสมุดควบคุมการเก็บสํานวนแยกเปนรายป เรียงลําดับจํานวนสํานวน

ตั้งแตตนปจนถึงปลายป โดยจัดเก็บสําเนาสํานวนในตูเก็บเอกสารท่ีมีการปองกันการ สูญหาย จัดทําสมุดบันทึกการ

เบิกยืมสําเนาสํานวนไว 

ขอ ๕ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจําปตามกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจาง และการบริหาร

พัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แลว ให สารวัตรอํานวยการสถานีตํารวจนครบาลจรเขนอย ตรวจสอบ วัสดุ และบัญชีวัสดุ

เปนประจําทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาใหวัสดุนั้นพรอมใชงานอยูตลอดเวลาและ รายงานใหหัวหนาสถานี

ทราบภายใน ๗ วัน นับแตวันท่ีไดดําเนินการตรวจสอบวัสดุ 

ขอ ๖ การรับของบริจาคใหบุคลากรใน สถานีตํารวจนครบาลจรเขนอยปฏิบัติตามระเบียบ กระทรวงการคลัง

วาดวยการรับเงินหรือทรัพยสินท่ีมีผูบริจาคใหทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ท่ี เก่ียวของกับการยืม การ

เก็บรักษา และการตรวจสอบ ท่ีไมไดระบุไวในระเบียบดังกลาว ใหถือปฏิบัติตาม ประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม 

ขอ ๗ สถานีตํารวจนครบาลจรเขนอยมีอํานาจหนาท่ีในการประชาสัมพันธ และเสริมสรางความรู ความเขาใจ

ใหบุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพยสินของราชการและของบริจาค 

 

ท้ังนี้ ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 

สั่ง ณ วันท่ี ๑  เมษายน พ.ศ. ๒๕๖๖ 

 

พ.ต.อ. 

( พรรณลบ สําราญสม ) 

ผูกํากับการสถานีตํารวจนครบาลจรเขนอย 

 


